SBD DRUBYD, Ciolkovského 625/54, 73401 Karvina Raj

Hledame: Mzdova ucetni / Personalni referentka / Pokladni
(kumulovana funkce)

Misto vykonu prace: Karvina - R4j
Typ pracovniho poméru: Plny Gvazek (pfipadné dle dohody)
Nastup: leden 2027

Napln prace

Mzdova agenda: Kompletni zpracovani a vypocet mezd pro cca 20 zaméstnancti a
zpracovani mezd pro statutarni organy BD, SVJ véetné DPC a DPP, komunikace se
spravou socialniho zabezpeceni, zdravotnimi pojistovnami, finan¢nim tfadem a
pojistovnou Kooperativa.

Personalistika: Vedeni personalnich spisti, pfiprava pracovnich smluv, DPP, DPC a
jejich zmén, ptihlasovani/odhlaSovéani zaméstnanci.

Pokladna a administrativa: Vedeni firemni hotovostni pokladny, evidence a
uctovani pokladnich dokladd, sprava drobnych ndkupi a bézna administrativa spojena
s chodem kanceléfe.

Pozadujeme

Praxi v oblasti mzdového ucetnictvi a personalistiky minimaln¢ 3 roky.
Znalost aktudlni mzdové a pracovnépravni legislativy.

Zkusenost s vedenim pokladny a praci s finan¢ni hotovosti.

Uzivatelskou znalost PC (MS Office, Excel)

Peclivost, diskrétnost (prace s citlivymi udaji), spolehlivost.

Nabizime

Stabilni zazemi

Odpovidajici financni ohodnoceni

Moznost profesniho vzdélavani a pravidelna Skoleni v oblasti legislativy a mezd.
Ptijemné pracovni prostiedi a pratelsky kolektiv.

Firemni benefity: Stravenkovy pausal, naroky dle kolektivni smlouvy, 5 tydni
dovolené, pruzna pracovni doba.

Svij strukturovany Zivotopis zaslete na e-mail: sekretariat@drubyd.cz
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